
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

 
                    www.tabao.go.th      Facebook องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 
 

 

            

                    คู่มือประชาชน 
 

 งานสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ 

 งานสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็กและเยาวชน 

 งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 

 งานส่งเสริมและพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน 

 งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 งานสงเคราะห์ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ด้อยโอกาส 

 งานส่งเสริมกองทุนสวัสดกิารชุมชน 

 งานศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชนต าบลตาเบา 

 งานสภาเด็กและเยาวชนต าบลตาเบา 

 งานลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 งานศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตและส่งเสริมอาชีพผู้สูงอายุ 

 งานศูนย์บริการคนพิการทั่วไป 
 

คู่มือก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
พัฒนาชุมชนและสวสัดิการสังคม 

 โดย องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา  หมู่ที่ ๑๑ ต าบลตาเบา อ าเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์   
 

 
    โทรศัพท์ ๐๔๔๕๕๘๙๓๑  
     โทรสาร ๐๔๔๕๕๘๙๓๒   www.tabao.go.th 

http://www.tabao.go.th/
http://www.tabao.go.th/


 
 
ค าน า 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัด
สวัสดิการสังคมและพัฒนาคุณภาพชีวิต ให้กับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล    
ตาเบา รวมทั้ง มีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการเกี่ยวกับงานผู้สูงอายุเพื่อพัฒนาคุณภาพชีวิต
และอ านวยความสะดวกให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์  และเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์
เอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๓ และพ.ศ.๒๕๕๙ (ฉบับที่ ๒ แก้ไขเพิ่มเติม) 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางใน
การปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่อง
ดังกล่าว องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา  จึงได้จัดท าคู่มืองานด้านสวัสดิการสังคมและพัฒนา
ชุมชน ขึ้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่ง
ที่ท าให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ รวมทั้งทราบ
แนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชน
ที่มาขอรับบริการต่อไป 
 

งานพัฒนาชุมชน 
องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 

 
 
 
 



 
 

 
 

 
 

 
 
 

- ผู้มีคุณสมบัติได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้าม ดังต่อไปน้ี 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ตาเบา (ตามทะเบียนบ้าน) 

* กรณียื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนตุลาคม-พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
(๓) ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จะมีสิทธิ

ได้รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) 
(๔) ผู้สูงอายุท่ีจะอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ ๒๕๔) ท่ีมา

ลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ตุลาคม - พฤศจิกายน ๒๕๖๒ โดยจะได้รับเบ้ียยังชีพ
ในเดือนถัดไปจากเดือนท่ีมีอายุครอบ ๖๐ ปีบริบูรณ ์(ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) 
*  กรณียื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม-กันยายน ๒๕๖๓ 

  (๕)   ผู้สูงอายุท่ีมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ท่ียังไม่เคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จะมีสิทธิ
ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป (ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) 
  (๖)   ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป (ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) ท่ีมา
ลงทะเบียนขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือนมกราคม-กันยายน ๒๕๖๓ จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนท่ีมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ (ปีงบประมาณ ๒๕๖๔) 
   (๗)   ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นท่ีรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยัง
ชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียน 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

-๑- 



    
 

 
 
 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ตาเบา (ตามทะเบียนบ้าน) 
(๓) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพ

ชีวิตคนพิการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 
 

 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียน 
รับเงินเบี้ยความพิการ 

กรณีได้รับเบี้ยความพิการอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามา
ในเขตพื้นที่ต าบลตาเบา จะต้องมาขึ้นทะเบียน      

ที่ต าบลตาเบา ทันทีและท าการประกาศเพื่อรอรับ
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 

-๒- 



เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

 
 
 

 
  

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลตาเบา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔  

(๑) บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

(๒) ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน) 

(๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้
ตามวรรคหนึ่ง อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุแทนก็ได้ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 
 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

    ......................เราไปขอแบบฟอร์ม ลงทะเบียนผู้สูงอายุ  
และย่ืนเอกสารประกอบ ที่งานพัฒนาชุมชน ส านักงานปลัด  
อบต.ตาเบา กันเถอะ ตาจ๋า.......ยายจ๋า............................... 

-๓- 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.pabong-chiangmai.go.th/wp-content/uploads/2015/10/140921183011.jpg&imgrefurl=http://www.pabong-chiangmai.go.th/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B9%89%E0%B8%A2%E0%B8%A2%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%8A%E0%B8%B5%E0%B8%9E-2/&h=300&w=300&tbnid=28ADrCxzkfVk6M:&docid=tneCXI8uW0vhTM&ei=5C4fVsyuL9CguQSShZ_ADw&tbm=isch&ved=0CDYQMygQMBBqFQoTCMywqYrVw8gCFVBQjgodksIH-A


.....อย่าลืมนะ....ขอรับแบบฟอร์มลงทะเบียนคนพิการ และ
ยื่นเอกสารประกอบ เพ่ือขอรับเบี้ยความพิการ                
ได้ที่งานพฒันาชุมชน ส านักปลัด อบต.ตาเบา......... 

 
 
 
 
 

การลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบใหม่ล่าสุด ผู้ที่มี
บัตรคนพิการแล้วสามารถมาลงทะเบียนได้ทุกวัน เวลา ราชการ เพื่อประกาศและรับ
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  โดยมีหลักฐาน ดังนี้ 

(๑)  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา 

(๒)  ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 
(๓)  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ 

และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยผ่านธนาคาร 

 
กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  อาจมอบอ านาจ 

เป็นลายลักษณ์อักษรหรือให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคน
พิการและผู้ดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุ สามารถ
ลงทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 

 
 

 
 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงิน 
เบี้ยความพกิาร 

-๔- 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.oknation.net/blog/home/blog_data/575/22575/images/Wheelchair/Wheelchair000.jpg&imgrefurl=http://www.oknation.net/blog/kittichaiblog&h=350&w=326&tbnid=h_7oBL3aNWnmSM:&docid=7bzq7lk5v7fg3M&ei=D0MfVoKjD9SRuAT4lb3YAw&tbm=isch&ved=0CCcQMygFMAVqFQoTCMLm_afow8gCFdQIjgod-EoPOw


          ค าชี้แจง 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว 
มีการย้ายภูมิล าเนาไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น 
ต้องปฏิบัติ ดังต่อไปนี้  

         ผู้สูงอายุต้องไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ภายในเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆ
(ภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๓) 
 

 ก า รย้ า ย ภู มิ ล า เน า ไป อ ยู่ ที่ อื่ น ใน ร ะห ว่ า ง  
ปีงบประมาณ  

       ผู้สูงอายุจะได้รับสิทธิที่เดิมจนถึงสิ้นปีงบประมาณ ที่
ได้ลงทะเบียนไว้ตามประกาศรายชื่อขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น และเพื่อเป็นการรักษาสิทธิต่อเนื่องในการรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุต้องไปลงทะเบียนยื่นค า
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุนับตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายนของปีนั้น  
 
 
 
 

-๕- 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ และคนพิการ 

 

 องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบาจัดท าประกาศ เรื่อง บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/พิการ  ที่ได้มาลงทะเบียนในแต่ละเดือนเมื่อ
เสร็จสิ้นการลงทะเบียนในแต่ละเดือน และปิดประกาศโดยเปิดเผยให้
สาธารณชนทราบภายในวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป และจัดท าประกาศ 
เรื่องบัญชีรายชื่อผู้สูงอายุ/พิการ ที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ/
พิการ ทั้งหมดเมื่อเสร็จสิ้นการจัดให้มีการลงทะเบียนและติดประกาศโดย
เปิดเผยให้สาธารณชนทราบภายในวันพุธที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓  

 
 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และคนพิการ 

๑.กรณีผู้สูงอายุ อบต.ตาเบา จะด าเนินการเบิก-จ่ายเงิน ให้กับผู้สูงอายุถัดจาก
เดือนเกิดของผู้สูงอายุ โดยจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ธนาคาร ตามที่
ผู้สูงอายุ ได้แจ้งความประสงค์ไว้ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายใน
วันที่ ๑-๑๐ ของเดือน  (ตามความเหมาะสม) 
 ๒.กรณีผู้พิการ อบต.ตาเบา จะด าเนินการเบิก-จ่ายเงิน ให้กับผู้พิการถัดจาก
เดือนที่ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเบี้ยความพิการ โดยจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้า
บัญชี ธนาคารตามที่ผู้พิการ ได้แจ้งความประสงค์ไว้ ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ย
ความพิการ ภายในวันที่ ๑-๑๐ ของเดือน  (ตามความเหมาะสม) 

-๖- 



   
  

 
 
 
 
 
 

 

    ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

 ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร                     ผู้ประสงค์รับเงินสด 
 
 
 
 
 
    
โอนเข้าบัญชีธนาคารในนาม                   ตามจุดที่ได้แจ้งล่วงหน้าไว้ รับเงินสดใน 

ผู้สูงอายุ ผู้พิการหรือผู้รับมอบอ านาจ        นามผู้สูงอายุ คนพิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ 

 

-๗- 
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การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
ส าหรับผู้สูงอายุ 

  จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน 
(ปี๒๕๖๔) การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยัง 
ชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ 
ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่ 
อาย ุ๖๐ ปี 
 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ 
มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี 

 
ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 

ส าหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 
 

        ขั้น     ช่วงอายุ (ป)ี จ านวนเงิน (บาท) 
       ขั้นที ่๑      ๖๐ – ๖๙ ปี          ๖๐๐ 

       ขั้นที ่๒      ๗๐ – ๗๙ ปี          ๗๐๐ 

       ขั้นที ่๓      ๘๐ – ๘๙ ปี          ๘๐๐ 

       ขั้นที ่๔      ๙๐ ปี ขึ้นไป        ๑,๐๐๐ 

-๘- 



วธีิค ำนวณอำยุของผู้สูงอำยุ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     การนับรอบปีงบประมาณ คือ ๑ ตุลาคม – ๓๐ กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๔ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓-๓๐ กันยายน 
๒๕๕๔      ปีงบประมาณ ๒๕๕๙ จะเริ่มตั้งแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘-๓๐ 
กันยายน ๒๕๕๙ 

 

แล้วปีนี้ ตาจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 
เท่าไหร่ หนอ 

-๙- 

       การค านวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิมที่อยู่ในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
ให้ค านวนตามปีงบประมาณเช่นเดิม (การเลื่อนรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุรายเดิมแบบขั้นบันได ๗๐ , ๘๐ , ๙๐ ปี จะเลื่อนตาม
ปีงบประมาณเหมือนเดิม ไม่มีการเพิ่มเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระหว่าง
ปีงบประมาณ) 
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   การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

๑. ตาย 
๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารสว่นต าเบาตาเบา 
๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
๔. ขาดคุณสมบัต ิ
 

 หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
 

๑. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้อง
มารับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
๓. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.ตาเบา ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่นต้องแจ้งข้อมูล
เพ่ือให้ อบต.ตาเบา ได้รับทราบ 
๔. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ อบต.
ตาเบา ระหว่างวันที่ ๑-๕ ตุลาคม ของทุกปี 
๕. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงิน
เบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต.ตาเบาได้รับ ทราบ (พร้อมส าเนาใบ
มรณะบัตร) ภายใน ๗ วัน 

 
 

-๑๐- 
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 ขั้นตอนการขอมีบัตรประจ าตัวคนพกิาร 
 

๑. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก 
เอกสารรับรองความพิการ 
๒. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนา 
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุ รินทร์ โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี้ 

๒.๑ เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะ 
ทาง(ตัวจริง) 
๒.๒ รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๒ รูป 
๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบับ 
๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จ านวนอย่างละ๑ ฉบับ 
๓. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอ
ท าบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ ๒.๔ –๒.๕ มา
ด้วย 
๔.หลังจากได้บัตรประจ าตัวคนพิการให้ไปเปลี่ยนสิทธิ์ผู้พิการ     
(ท.๗๔) ที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลตาเบา ตามสิทธิ์ หลักที่
ใช้บัตรทองอยู ่(ส าหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกได้โดยตรงไม่ต้องท าตามข้อ ๗ 

-๑๑- 



    การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

    การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ 
ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุรินทร์ โดยใช้
เอกสาร ดังต่อไปนี้  

๑. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
๒. รูปถ่าย ขนาด ๑ นิ้ว จ านวน ๑ รูป 
๓. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 
จ านวน ๑ ฉบับ 
๔.หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
๕. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอ
ต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการให้น าหลักฐานตามข้อ ๓-๔ มาด้วย 

     การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
 การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 

ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสุรินทร์โดยใช้
เอกสารดังต่อไปนี้ 
๑. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าอย่างละ 
จ านวน ๑ ฉบับ 

-๑๒- 



๓. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ การเปลี่ยน
ผู้ดูแลคนพิการ (ต่อ) 
๔. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตวั
ประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือรบัรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
๖. ส าเนาบัตรประจ าตวัข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน ๑ ฉบับ 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพือ่ขอรับเงิน 
เบี้ยยังชพีผู้ป่วยเอดส์ 

 

๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ต้องมีใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วย
เป็นโรคเอดส์จริง 

๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขต อบต.ตาเบา 
๓. การยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้อง 

ได้ที ่งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม อบต.ตาเบา โดยน าหลักฐาน
มาเพื่อประกอบการยื่นดังนี้ 

๓.๑ ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
๓.๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 

-๑๓- 



๓.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา) 
๔.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการ

สงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทน
ได้ 
ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพือ่ขอรับเงินเบี้ยยังชัพผู้ป่วยเอดส ์

๕.กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง
ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการได้ทั้งหมด 

๖.กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้าย
ภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่
ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับ
เบี้ย ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้าย
ภูมิล าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย 
เอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล าเนา เท่านั้น 

๗. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิตผู้ดูแล
หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง แจ้งให้ งานพัฒนาชุมชน อบต.
ตาเบา ทราบภายใน 7 วัน 

 
 

-๑๔- 



 

ไม่มีชื่อ ไม่มีสิทธิ 
น๊ะจ๊ะ....ตาจ๋า.... 

 

 ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDS 
เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง  จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงิน

สงเคราะห ์

 
 

 

 
 

            
 
 

 

 

ประกาศ...ประกาศ 
    ผู้สูงอายุที่อายุจะถึง ๖๐ปี สามารถยื่นลงทะเบียนได้ตลอด

ได้ตลอด ในวันและเวลาราชการ นะจะๆๆๆๆๆๆๆ 

      ผู้มสีิทธิทั้งหลาย.... 
เตรียมความพร้อมไดแ้ล้วจ๊ะ 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=https://mayphachinee.files.wordpress.com/2014/09/mj-cartoon-image.jpg&imgrefurl=https://mayphachinee.wordpress.com/2014/09/14/%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B2%E0%B8%A5-%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%AD-%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%B2%E0%B8%A2/&h=5300&w=4500&tbnid=VFz4u5LwjIuznM:&docid=Kax8DLVtGJD5XM&ei=SnogVqjzINSpuwS5-7ioDQ&tbm=isch&ved=0CC4QMygIMAhqFQoTCKjAj5CRxsgCFdTUjgoduT0O1Q
https://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0CAcQjRxqFQoTCIzird60xsgCFRIIjgod7u4Mew&url=https://sites.google.com/site/seesah5167/lalay-khwam-thukkh&psig=AFQjCNE96NEDBcfaUTpXlbPgIsY4epJpBQ&ust=1445063612826841
http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://i.ytimg.com/vi/411KOEHHh4k/maxresdefault.jpg&imgrefurl=http://www.youtube.com/watch?v=411KOEHHh4k&h=720&w=1280&tbnid=m92VKvL5KlzXUM:&docid=RWdyz3WKgP7D3M&ei=vpogVtfNJIa3uATk4ZC4BQ&tbm=isch&ved=0CCAQMygdMB04yAFqFQoTCNek24mwxsgCFYYbjgod5DAEVw
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           คู่มือประชาชน 
 

 งานสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอาย ุผูพ้ิการ และผู้ป่วยเอดส์ 

 งานสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็กและเยาวชน 

 งานส่งเสริมอาชีพและพัฒนาสตรี 

 งานส่งเสริมและพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน 

 งานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 งานสงเคราะห์ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ด้อยโอกาส 

 งานส่งเสริมกองทุนสวัสดกิารชุมชน 

 งานศูนย์พัฒนาครอบครัวในชุมชนต าบลตาเบา 

 งานสภาเด็กและเยาวชนต าบลตาเบา 

 งานลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

คู่มือก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
พัฒนาชุมชนและสวสัดิการสังคม 

http://www.tabao.go.th/


 งานศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตและส่งเสริมอาชีพผู้สูงอายุ 

 งานศูนย์บริการคนพิการทั่วไป 
  โดย องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา  หมู่ที่ ๑๑ ต าบลตาเบา อ าเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์   

 

 
    โทรศัพท์ ๐๔๔๕๕๘๙๓๑  
     โทรสาร ๐๔๔๕๕๘๙๓๒   www.tabao.go.th 

http://www.tabao.go.th/

