
 

 

 

งานปอ้งกนัและบรรเทาสาธารณภัย  องคก์ารบริหารส่วนต าบลตาเบา 
๑. หลักการและเหตุผล 
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากข้ึน เนื่องจากความ 
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้าง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เลี่ยง
ภัยมากข้ึน ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เซ่น อุทกภัย วาตภัย              
ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
 องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจใน 
การเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้
ความ ช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ ก าหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินเป็น ผู้อ านวยการท้องถ่ินในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในท้องถ่ินตน จึงถือเป็นภารกิจ
ส าคัญขององค์กร ปกครองส่วนท้องถ่ินที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ 
 

๒. วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลตาเบา มีขั้นตอน,หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการ

งาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและท้นเวลา  
๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามค าศัพท์ 
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดข้ึนล่วงหน้าทั้ง 

ทางด้านโครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยงและลด 

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือล ดโอกาสที่อาจ
ก่อให้เกิด สาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการ 
ล่วงหน้าก่อนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับ
ผลกระทบ จากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองค์กรและ 
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ  เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรปูแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่ง 
การเตรียมความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพื้นฟูสภาพเพื่อท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือ
ได้รับ ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรอืดีกว่าเดิม รวมทั้ง
ให้ ผู้ประสบภัยสามารถด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 



 

 

 

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่น
ของ รัฐ แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบริหารสว่นต าบล เทศบาล องค์การบรหิาร 
ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และ 
กรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง 
มหาดไทย 

ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจงัหวัด 
รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบรหิารส่วนจังหวัด 
ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
ผู้อ านวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  นายกเทศมนตรี  ผู้ช่วย

ผู้อ านวยการท้องถ่ิน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เจ้าพนักงานหมายถึง ผูซ้ึ่งได้รบัแต่งตั้งให้
ปฏิบัติหน้าที่ในการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื้นทีต่่าง ๆ ตามพระราชบัญญัตปิ้องกันและบรรเทา
สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นทีจ่ังหวัด 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าทีช่่วยเหลือจังหวัดในการปอ้งกันและบรรเทา สา
ธารณภัย 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพ้ืนท่ี หมายถึง องค์กร
ปฏิบัติใน การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วย
เผชิญเหตเุมื่อเกิด สาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ 

 
๔. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 
๔.๑.๑ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 

ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถ่ิน และ ,ให้มีที่ท าการ โดยให้ใช้ที่ท าการ/ส านักงานองค์การ 
บริหารส่วนต าบลตาเบา เป็นส านักงานของผู้อ านวยการท้องถ่ิน มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 
เป็นผู้อ านวยการ และมีปลัดและรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา เป็นผู้ ช่วยผู้อ านวยการ                  
ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพื้นที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
รับผิดขอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบาและเป็นหน่วย
เผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบล             
ตาเบา 

(๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดาเนินการ



 

 

 

ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 
(๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดต่อ หรอื

ใกล้เคียง หรือเขตพื้นที่อื่นเมื่อไดร้ับการร้องขอ 
(๓) ประสานกบัส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพื้นที่ที่รบัผิดขอบ รวมทัง้ 

ประสานความร่วมมอืกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน 
๔.๒ โครงสร้างและหน้าท่ีของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหาร

ส่วนต าบลตาเบา 
๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลตา

เบาประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่ 
(๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดตามติดต่อสื่อสารในการ 
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที ่
เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเช่ือถือได้ตลอดเวลา 

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ึนตอนงาน 
ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝกึอบรมต่าง ๆ  และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับ
การ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน 
สถานการณ์ที่อาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดข้ึนแล้วให้ได้รับ ความ 
เสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรักษาความ
ปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา 
 

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท า
บัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย 
เพื่อให้การ สงเคราะห์และฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทัง้
ด าเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากที่สุด 

(๔) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่
ความรู้ เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย 
และความ ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุก าลัง 
๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลตาเบาเปน็หลัก  
๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที่ใด ให้กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชนให้พื้นที่โดยเร็ว และรายงาน
ให้ ผู้อ านวยการอ าเภอปราสาททราบทันที 
 
๕. สถานท่ีตั้ง 

ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลตำเบำ  หมูท่ี่ 11 ต ำบลตำเบำ  
อ ำเภอปรำสำท  จังหวัดสรุินทร์ 32140 
 

๖. แนวทางปฏิบัติ 



 

 

 

 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ 
สถานการณ์สาธารณภัยที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การ 
บริหารส่วนบ้านเอื้อง และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพื่อการป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอ่แหลมของพื้นที่ รวมทั้งการวาง
แนว ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอ
เป็นประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  
๑.๑ การวิเคราะหค์วามเสี่ยงภยั 

- ประเมินความเสีย่งภัยและความส่อแหลมในเซตพื้นที่ โดยพิจารณา
จากข้อมูลสถติิการเกิดภยัและจากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อม
ต่าง ๆ 
- จัดท าแผนที่เสีย่งภัยแยกตามประเภทภยั 

๑.๒ การเตรียมการด้านฐานข้อมูล
และระบบ สารสนเทศ 

- จดัท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ สาธารณภยั 
-พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภยัระหว่าง หน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ ร่วมกัน 
-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภยัไปยงัหน่วยงานที่มี หน้าที่ปฏิบตักิาร 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และสร้าง
ความ ตระหนักด้านการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการรณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพื่อปลูกฝงัจิตส านึกด้านความ ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง 
-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเก่ียวกับความ
ปลอดภยัในชีวิตประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ ์ให้ ชดัเจนเข้าใจ
ง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทา
สาธารณภยัทุกภาคส่วนทัง้ภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ 
มีส่วนร่วมในการ รณรงค์ในเร่ืองความปลอดภยัอยา่งต่อเน่ือง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน
โครงสร้างและ เคร่ืองหมายสญัญาณ
เตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
- สร้างอาคารหรือสถานทีเ่พื่อเป็นสถานที่หลบภัย ส าหรับพ้ืนที่ที่การหนี
ภัยท าได้ยาก หรือไม่มีพื้นที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลังบ ารุง หรือ เส้นทางไป
สถานที่หลบภัยให้ใช้การได ้

๒. การเตรียมความพร้อม 
๒.๑ ด้านการจัดระบบปฏบิัติการ
ฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบตัิการฉุกเฉินและแผน ส ารองของ
หน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารส ารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ ประชาชน และ
เจ้าหน้าที ่
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภยัและสง่สญัญาณ เตือนภัยให้
ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัยส าหรับคนและสัตว์
เลี้ยง 
- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภยั ความสงบ เรียบร้อย รวมทั้ง



 

 

 

การควบคุม การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพื้นที ่
- จัดระบบการดแูลสิง่ของบริจาคและการสงเคราะห์ ผู้ประสบภัย 
- จัดท าบญัชีรายชื่อคนทีต่้องชว่ยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบคุลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย 
และก าหนดวิธีการปฏิบตัิตาม หน้าที่และ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการ
พัฒนาศักยภาพและการฝึกอบรม บุคลากร ดา้นการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  
- จดัท าบญัชีผูเ้ชี่ยวชาญเฉพาะด้านตา่ง ๆ หรือ เจา้หน้าที่จาก
หน่วยงานและองค์กรที่เก่ียวข้อง  
- - การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทาสาธารณ
ภัย โดยการฝึกอบรมประชาชน 

 

 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  
วัตถุประสงค์ 
๑. เพื่อด าเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการ 

ประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 
หลักการปฏิบัติ 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา 

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา หรือกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย                
อ าเภอปราสาท และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามขึ้นตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒.๓ ด้านเคร่ืองจักรกล 
ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ 
เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้และ
พลังงาน 

- จัดเตรียมเคร่ืองจักรกลยานพาหนะ เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จ าเป็นให้พร้อม
ใช้งานได้ทันท ี
- จัดท าบญัชีเคร่ืองจักรกล ยานพาหนะเคร่ืองมือ วัสด ุอุปกรณ์ของหน่วยงาน 
ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเคร่ืองจักรกล เคร่ืองมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยใหท้ันสมัย 
- จัดหาเคร่ืองมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพื้นฐานส าหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภยั 
- จัดหาน้ ามันเชื้อเพลงิส ารอง/แหลง่พลงังานส ารอง 

๒.๔ ด้านการเตรียมรับ
สถานการณ์ 

-จัดประชุมหน่วยงานที่เก่ียวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย เข่น 
สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้น าชุมชน ฯลฯ 
-มอบหมายภารกิจความรับผดิชอบใหแ้ก่หน่วยงานน้ัน  
-ก าหนดผูป้ระสานงานที่สามารถติดต่อไดต้ลอดเวลา ของหน่วยงาน 



 

 

 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหต ุ ประชาชน / อาสาสมคัร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจง้ เตือน
ภัยแจง้เหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชนและผู้อ านวยการท้องถิ่น / ผู้ที่
ผู้อ านวยการท้องถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/ 

๒. การระงับเหต ุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั หมู่บ้าน/ 
ขุมชน/ อปพร./ อาสาสมคัร ต่างๆเขา้ระงับเหต ุตามแผน
ป้องกันและ บรรเทาสาธารณภยัขุมชน 

๓. การประสานหน่วยงานตา่ง ๆ -กรณีผู้บาดเจ็บใหป้ระสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / 
ข้างเคยีง 
-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บา้นในการระงับภัย ให้ประธาน
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย หมูบ่้าน 
รายงานต่อผู้อ านวยการท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลือ 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตั้งศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อ านวยการท้องถิ่นออกค าสั่งตัง้ศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ 
๒. การเฝ้าระวัง ตดิตาม และรับแจง้เหต ุ๒๔ ชั่วโมง จัดเวรเฝา้ระวังตดิตามสถานการณ์ 
๓. แจ้งข่าวเตือนภยั -แจง้ผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ 

-แจง้ผ่านทางสื่อตา่ง ๆ 
-ออกประชาสัมพันธ์เสยีงตามสาย 

๔. การระงับเหต ุ -ผู้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่ และตัง้ศูนย์บัญชาการ 
เหตุการณ์ในที่เกิดเหต ุเพื่อเป็นจดุสั่งการ พร้อมจัด 
บุคลากร เคร่ืองมือ เคร่ืองใช ้อุปกรณ์ และ ยานพาหนะใน
การระงับเหต ุ

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบตัิการด้นหา และช่วยเหลือผูป้ระสบภยั 
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อสง่ไปรักษา 
ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
-จัดหาปัจจัยส่ีให้แก่ผู้ประสบภยั 
-ให้การสงเคราะหผ์ู้ประสบภยั 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจา้หน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ให้กอง 
อ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยัอ าเภอ และกอง
อ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภยั จงัหวดัทราบ 
จนกระทั่งสถานการณ์ภยัสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการ ป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภยั อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ 
ต่าง ๆ ในพื้นที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ 
กองอ านวยการป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ
ขึ้นไป  

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให ้
ด าเนินการอพยพเคลื่อนยา้ยอยา่งเป็นระบบ 

 



 

 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ

การสง่ต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถ่ินจะรับ
สถานการณ์ได้ ให้รายงานตอ่ผู้อ านวยการอ าเภอเพื่อส่งมอบการ
ควบคุมสถานการณ์ต่อไป 

การอพยพ 
วัตถุประสงค์ 
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ 

ด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่ 
สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัยและ 
สามารถให้การบริการประชาชนได้ หลักการปฏิบัติ 
๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดท าแผนอพยพในพื้นที่เสีย่งจากสาธารณภัย ประชุมผู้ท่ีเก่ียว'ซ้อง 
๒. เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและส ารวจสถานที ่

-สถานที่ปลอดภยัสาหรับการอพยพประชาชนและสตัว์เลีย้ง 
-เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 
-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภยั ปา้ยบอกเส้นทางอพยพท้ัง 
เส้นทางหลักและเส้นทางรอง 
-จัดเตรียมเคร่ืองมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จ าเป็นต่อการ
อพยพ 
-จัดล าดับความส าคญัซองการอพยพ โดยจดัแบ่ง ประเภท 
ซองบุคคลตามล าดับความส าคัญเร่งดว่น  
-ก าหนดจดุนัดหมายประจ าชุมชนและพื้นที่รองรับ การ
อพยพ 
-จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยทีส่ั้น งา่ยต่อการท า
ความเขา้ใจ ใหป้ระชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน 
หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอยา่งส่ าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหค้วามรูในการช่วยเหลือ 
ตัวเองเม่ืออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภยัและ 
แผนอพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ 
ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบตัิการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบตัิการ
จริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ตดิต่อกับผู้ม'ีวิทยุสื่อสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพื่อเช้า
ร่วมในการแจ้งเตือนภัย 
-ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศยัและทางานในพื้นที่ เสี่ยง
ภัย ว่ามีความเสีย่งต่อภยัประเภทใด ในหมบี้าน/
ชุมชน เซ่น อุทกภัย อัคคภีัย วาตภยั 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

๙ 



 

 

 

๒. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภยั 

-จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพ และ สัตวเ์ลี้ยง 
-จัดเตรียมและดแูลความสะอาดของห้องน้ า อาหาร 
น้ าดื่ม และสิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน 
-จัดระเบยีบพื้นที่อพยพ โดยแบง่พื้นที่ให้เป็นสดัส่วน 
เป็นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน 
-จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบยีนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 
-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหง่อ่ืนไว้รองรับในกรณีพื้นที่ ไม่เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภยั จัดระเบียบเวรยามท้ังในสถานที่อพยพ และบา้นเรือน ของผู้อพยพ 
 

๓. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทา สา
ธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน เม่ือได้รับข้อมูล แจ้งเตือนจาก
อ าเภอ / หมู่บา้น / ข้อมูลเคร่ือง จัดปริมาณน้าฝน / 
มิสเตอร์เตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทา สาธารณ
ภัย องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านไทร 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย
ทั้งหมด (สญัญาณเตือนภัยวทิยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือ หรือ
ระบบเตือนภยัที่มีอยู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นในพ้นที่ที่ประสบภัย -บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
-บัญชีจ านวนและชนิดชองสตัว์เลีย้งที่จะอพยพ  
-ยานพาหนะ 
-อาหารที่ส ารองไว้สาหรับคนและสตัว์เลีย้ง 

๕. ตรวจสอบระบบเครอืข่ายการเตือนภัย 
 
 
 
 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภยัรองรับผู้อพยพและ สตัว์เลีย้ง 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยสุื่อสาร 
 
 
 
 
 
 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที ่



 

 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 

๑. ออกประกาศเตือนภยัเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภยัและฝ่ายสื่อสารชอง 
คณะกรรมการบ้องกันและบรรเทาสาธารณภยั หมู่บ้าน / 
ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให ้สัญญาณเตือน
ภัยและประกาศอพยพ เข่น เสยีงตาม สาย วิทย ุหอกระจาย
ข่าว โทรโขง่ นกหวดี หรือ สัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ต่าง ๆ 
ที่ก าหนดให้เป็น สญัญาณเตือนภยั ประจ าชุมชน / หมูบ่้าน 

๒. ส่งฝา่ยอพยพไปยงัจดุนัดหมาย / จดุรวมพล เพื่อรับผู้
อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสตัว์เลีย้ง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบ้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบา้นเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพื้นที่ประสบภยั 

 

 
๔. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบตั ิ แนวทางปฏิบตั ิ
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย ส ารวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บ้านเรือนของผู้เสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเ้ป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลบัให้ประชาชนได ้รับทราบ ประชุมผู้เก่ียวข้อง 
๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการ อพยพกลับ จัดการประชุมท่ีสถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 
๔. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบา้นเรือน ชี้แจงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุ) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาที หรือ  ๓ ชั่วโมง) 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ด าเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรือ  ๒  ชั่วโมง  ๓๐  นาที) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ด าเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีท่ีได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 
 
 
 
 
 
 
 

รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนย์สั่งการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย) 

 
 
 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าส านักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยยีวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(๑๕  นาที 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบิกจ่าย 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายการช่วยเหลือ  อ าเภอปราสาท 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพ้ืนท่ีรับผิดชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนท่ี) 

 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าท่ีกลับท่ีปกติ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพ้ืนท่ี อบต.) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก



 

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

ความเร่งด่วน ด่วนท่ีสุด  
ที่ สร ๗๙๓๐๑/ วันที ่ เดือน             พ.ศ. 
จาก นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 
ถึง นายอ าเภอปราสาท 
............................................................................................................................. ............................................ 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่า  □อากาศหนาว  
□แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัติเหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  
□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  
□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อ่ืนๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง    □ รุนแรง 
๓. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเม่ือ วันที่ ............... เดือน ............................. พ.ศ. .....................เวลา............................น. 

สิ้นสุดเม่ือ วันที่ ............ เดือน ............................. พ.ศ. .....................เวลา............................น. 
๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่ ............ หมู่ที่.....ต าบลตาเบา อ าเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร์ 
๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน ................. คน ................................. ครัวเรือน 
๕.๒ บาดเจ็บ .............- ........................ คน 
๕.๓ เสียชีวิต .............- ........................ คน 
๕.๔ สูญหาย..............- ........................ คน 
๕.๕ อพยพไปยังที่ปลอดภัย ........ - ................ คน ...........- ......... ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบื้องต้น 
๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรือน ...................... - ............................. แห่ง 
๖.๒ พื้นที่และทรัพย์สินทางการเกษตร ................ - ................................ ไร่ 
๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) ....... - ........ แห่ง 
๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องต้น ........................................... บาท 
๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ) ......................................................................... - ........ หน่วย 

๗. การบรรเทาภัยในเบื้องต้น องค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา ไดด้ าเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบื้องต้น 
แล้ว .............................................................................................................  

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้ รถดับเพลิง – คัน  รถบรรทุกน้ า - คัน   รถกู้ภัย – คัน  รถกู้ชีพ - คัน 
รถบรรทุก – คัน  เรือ - ล า   เครื่องสูบน้ า - เครื่อง   เครื่องมืออ่ืนๆ - 

๙. การด าเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่ ............................................................  
□ส่วนราชการอ่ืน(ซ่ือ) ..............................................................  □ ภาคเอกชน(ซ่ือ) ................................  

(ลงซ่ือ) .............................................ผู้รายงาน 
( ........................................) 

        ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา



 

ค าขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

เขียนที่................................................... 

วันที่.........เดือน.............พ.ศ. ............... 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า........................................................อายุ.............ปี สญัชาติ....................................... 
อยู่บ้านเลขที่................ตรอก/ซอย......................................ถนน..................................................................... 
ต าบล/แขวง...........................................อ าเภอ/เขต....................................จงัหวัด........................................ 
หมายเลขโทรศัพท์....................................................................... 
ในฐานะ  ผู้ประสบภัย  เจ้าของทรพัย์สิน  ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพยส์ิน/ผู้ครอบครองทรัพยส์ิน ซื่อ......................... 
  ผู้รบัมอบอ านาจของผูป้ระสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพยส์ิน ซื่อ.......................... 
ได้รับผลกระทบจากเหตกุารณ์..........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น.(ทีเ่กิดสาธารณภัย)ได้รับความเสียหายดังนี ้

(๑)............................................................................................................................... ...... 
(๒) ............................................................................................................................. .......  
(๓) ..................................................................................................................... ...............  

 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นค าขอต่อ    
ขอให้ออกหนังสือรบัรองไจเ้ป็นหลกัฐานเพือ่..................................................................................... ............ 
โดยได้แนบเอกสารหลกัฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดงันี้ (ใส่เครื่องหมาย ✓ ใน  หน้าข้อความที่
ต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
 บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประชาชน หรือส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดทีท่างราชการออกให้ 
 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
 อื่นๆ ................................................................................  

 นิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสริับรองนิติบุคคล 
 ส าเนาหนังสือบริคณหส์นธิ (ถ้ามี) 
 ส าเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
 อื่นๆ ................................................................................  
 
 
 
 
 
 

๒๑ 



 

 
 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 
 ๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี  
 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
 ๕. อื่นๆ ............................................. 
    รวม.........................................ฉบบั 
ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทกุประการ 
 

(ลงซื่อ) ............................................ ผู้ยื่นค าขอ 
( ............................................ ) 

ค าเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเทจ็ แก ่เจ้าพนักงานมีความผดิตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 
มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 
หมายเหต ุในกรณีผูป้ระสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผูค้รอบครองทรัพยส์ิน ถึงแก่ความตาย หรือไม  ่

สามารถยื่นค าขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม 
ผู้จัดการมรดก หรือผูร้ับมอบอ านาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นค าขอ พร้อมแสดงหลักฐาน

การเป็นทายาท ผูจ้ัดการมรดก และการมอบอ านาจดงักล่าวด้วย 
 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

(ลงซื่อ).......................................................ผู้ตรวจสอบ 
( ............................................................) 

(ลงซื่อ) ...........................................................ผู้รบัรอง 
( ............................................................) 

(ลงซื่อ) ...........................................................ผู้รบัรอง 
( ............................................................)  

๒๒ 



 

 
 
 
เลขที ่ / ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลตาเบา 

หมู่ที่ 11 ต าบลตาเบา   
อ าเภอปราสาท  จังหวัดสรุินทร์ 32140 
 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

หนังสือฉบบันี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่ำ.............................................เกิดวันที่................................... 

เลขประจ ำตัวประซำซน/หนังสือเดินทำงเลขที่................................./............................อื่นๆ.................(ถ้ำม)ี 

ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้ำนเลขที่..........หมู่ที.่.........ถนน...................ต ำบล ตำเบำ     อ ำเภอ    ปรำสำท    

จังหวัด  สุรินทร ์ รหสัไปรษณีย์   32140   โทรศัพท์................. .................................................... 

ที่อยู่ตำมทะเบียนบ้ำนหรือที่อยูท่ี่ติดต่อได้ บ้ำนเลขที่..........หมู่ที่...........ถนน..................ต ำบลตำเบำ    . 

อ ำเภอ     ปรำสำท .   จังหวัด  สุรินทร์   รหสัไปรษณีย์   32140   โทรศัพท์....... ...................... 

เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจำกเหตุกำรณ์..................................(ระบุประเภทของสำธำรณภัยและ 

สถำนที่เกิดภัย) เมื่อวันที่........................................................ ควำมเสียหำยของผูป้ระสบภัย ตำมบญัชีควำม 

เสียหำยแนบท้ำยหนังสือรบัรองของผูป้ระสบภัยประเภทบุคคลธรรมดำฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมสีิทธิที่จะได้รับกำรสงเครำะห์และฟื้นฟูจำกหนว่ยงำนของทำงรำชกำรด้ำนใด 
ด้ำนหนึ่งหรือหลำยด้ำนตำมเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทำงที่หน่วยงำนน้ันก ำหนด รำยละเอียดตำรำง
แสดง สิทธิ ทีจ่ะได้จำกทำงรำชกำรปรำกฏตำมแนบท้ำยนี ้

ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 
 
 

(........................................................................) 
นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลตาเบา 

  
 

๒๓ 


